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भाग – २ 

 

शिवपुरी गाउँपाशिकािा शवद्यािय अनुगिनका सम्बन्धिा व्यवस्था गनन शिवपुरी 

गाउँपाशिकाको गाउँ  कायनपाशिकािे  ि िेखखए बिोशजिको कायनशवशि बनाएको 

हुनािे सवनसािारणको जानकारीको िाशग प्रकाशि  गररएको छ । 

 

  



 

विद्यालय अनगुमन काययविधि, २०८० 

 

नेपालको संवििानले माध्यधमक तहसम्मको शिक्षाको सञ्चालन र व्यबस्थापनको शिम्मा स्थाधनय तहलाई 
दिएको छ।स्थाधनय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को िफा ११ि(२)मा व्यिस्था भएअनसुार आिारभतू 
तथा माध्यधमक शिक्षा सम्बन्िी २३ िटा अधिकार  उल्लेख गररएका छन।्उक्त अधिकारहरुमध्ये 
प्रारशम्भक बाल विकास तथा शिक्षा, आिारभतू शिक्षा, अधभभािक शिक्षा,अनौपचाररक शिक्षा,खलुा तथा 
िैकशल्पक धनरन्तर धसकाई,सामिुावयक धसकाई र वििषे शिक्षा सम्बशन्ि नीधत, कानून, मापिण्ड, योिना 
तिुयमा,कायायन्ियन,अनगुमन,मूल्याङ्कन र धनयमन, आिारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन,अनगुमन ,सामिुावयक 
विद्यालयलाई दिने अनिुान तथा सोको बिेट व्यिस्थापन,विद्यालयको आयको लेखा अनिुासन 
कायम,अनगुमन र धनयमन,प्राविधिक शिक्षा तथा व्यािसावयक ताधलमको योिना तिुयमा, सञ्चालन, 
अनमुधत, अनगुमन, मूल्यांकन र धनयमन गनय िाञ्छधनय भएकोले शििपरुी गाउँ काययपाधलकाको धमधत 
२०८०/१०/०३ को धनर्यय अनसुार यो काययविधि िारी गररएको छ। 

 

पररच्छेि-१ 

प्रारशम्भक 

 

१.१ संशक्षप्त नाम र प्रारभ्म 
१.१.१ यो काययविधिको नाम “विद्यालय अनगुमन काययविधि, २०८०”  रहनेछ। 

१.१.२ काययविधि स्िीकृत भए पश्चात शििपरुी गाउँपाधलका गाउँकाययपाधलकाले रािपत्रमा 
प्रकाशित गरे पधछ कायायन्ियनमा आउनेछ। 

१.१.३ यो काययविधि शििपरुी गाउँपाधलकाभरका सामिुावयक वििालयहरुको हकमा लागू हनुेछ। 

 

पररच्छेि-२ 

पररभाषा र व्याख्या 
 

२. विषय र प्रसंगले अको अथय नलागेमााः 
२.१ “माध्यधमक शिक्षा” भन्नाले कक्षा नौिेशख कक्षा बाह्सम्म दिइने शिक्षा सम्झनपुछय। 

२.२ “आिारभतू शिक्षा” भन्नाले कक्षा प्रारशम्भक बालविकासिेशख कक्षा आठसम्म दिइने शिक्षा 
सम्झनपुछय । 

२.३ “प्राविधिक तथा व्यािसावयक शिक्षा” भन्नाले शिक्षा तथा मानि श्रोत विकास केन्रबाट 
अनमुती िा स्िीकृती पाई सञ्चाधलत वििालय िा प्राविधिक तथा व्यिसावयक ताधलम 
पररषिबाट अनमुधत प्राप्त गरी ज्ञान, सीप, िक्षता तथा विषयिस्तलुाई प्रिध्ियन गने गरी  
धसकाइ गररने शिक्षालाई सम्झनपुछय। 



२.४ “आिाधसय विद्यालय” भन्नाले वििाथीहरुलाई आिाधसय रुपमा राखी अध्यापन गराउन े
वििालय िा शिक्षालयमा भने्न सम्झनपुियछ। 

२.५ "शिक्षा यिुा तथा खेलकुि िाखा" भन्नाले शििपरुी गाउँपाधलकाको शिक्षा, यिुा तथा खेलकुि 
सम्बन्िी काम गने िाखा सम्झनपुियछ। 

२.६ "शिक्षा अधिकृत" भन्नाले गाउँपाधलकाको शिक्षा यिुा तथा खेलकुि िाखामा काम गने 
अधिकृतलाई सम्झन ुपियछ। 

२.७ “शिक्षा ऐन” भन्नाले शिक्षा ऐन,२०२८(संिोिनसवहत)लाई सम्झनपुियछ। 

२.७ "गाउँ शिक्षा ऐन" भन्नाले शििपरुी गाउँपाधलकाले िारी गरेको गाउँ शिक्षा ऐन २०७४ लाई 
सम्झनपुियछ। 

२.९ “शिक्षा धनयमािली” भन्नाले शिक्षा धनयमािली, २०५९(संिोिनसवहत)लाई सम्झनपुियछ। 
२.८ "अनगुमन" भन्नाले शििपरुी गाउँपाधलका अन्तगयत सञ्चालनमा रहेका विद्यालयहरुमा प्रारशम्भक 

बाल विकास तथा शिक्षा, आिारभतू शिक्षा, अधभभािक शिक्षा,अनौपचाररक शिक्षा,खलुा तथा 
िैकशल्पक धनरन्तर धसकाई,सामिुावयक धसकाई र वििेष शिक्षा, प्राविधिक शिक्षा तथा 
व्यािसावयक ताधलम, आिारभतू तहको परीक्षा,सामिुावयक विद्यालयलाई दिइएको अनिुान 
तथा सोको बिेट व्यिस्थापन,विद्यालयको आयको लेखा अनिुासन कायम गने प्रयोिनका 
लाधग गररने अनगुमन सम्झनपुियछ। 

२.९ "अनगुमनकताय" भन्नाले शििपरुी गाउँपाधलका अन्तगयत सञ्चालनमा रहेका विद्यलयहरुको 
अनगुमन गनय खवटने गाउँपाधलका अध्यक्ष,उपाध्यक्ष,प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत,शिक्षा िाखा 
प्रमखु,विद्यालय धनरीक्षक,िडाध्यक्ष,काययपाधलका सिस्य िा अन्य धनकायबाट आएका व्यशक्त 
िा गाउँपाधलकाका तोवकएको कमयचारी सम्झन ुपियछ। 

२.१० “विद्यालय धनरीक्षक” भन्नाले गाउँपाधलकाधभत्रको शिक्षा सञ्चालन, व्यिस्थापन, धनयमन, 

धनिेिन, अनगुमन र मूल्याङकन गने तथा ऐन बमोशिम तोवकएका कायय गनय नेपाल 
सरकारले खटाएको िा प्रिेि धनिामती िा स्थानीय सेिाको अधिकृत कमयचारी 
सम्झनपुछय। 

 

पररच्छेि-३ 

विद्यालय अनगुमनका उद्दशे्यहरु 

 

३. विद्यालय अनगुमनका उद्दशे्यहरु िेहाय अनसुार रहेका छन:् 

३.१ शििपरुी गाउँपाधलका अन्तगयतका विद्यालयहरुमा सञ्चालन भएको िैशक्षक काययक्रमहरुको 
प्रभािकाररताको अिस्था एवकन गनुय। 

३.२ विद्यालयका भौधतक,आधथयक र प्रिासधनक पक्षहरुमा सिुार गनय सहयोग गनुय। 
३.३ शिक्षकको काययसम्पािन मूल्यकङ्न गरी उधनहरुको िशृि विकासमा सघाउ पयुायउन।ु 

३.४ शिक्षकलाई धनरन्तर पषृ्ठपोषर् प्रिान गनुय। 

३.५ िैशक्षक व्यिस्थापनमा सहयोग गनुय। 



३.६ िैशक्षक प्रिासन तथा व्यिस्थापन र शिक्षर् धसकाइ वक्रयाकलापका समस्याहरु समयमैमा 
एवकन गरी धतनको समािानमा सहशिकरर् गनुय।  

 

पररच्छेि-४ 

विद्यालय धनरीक्षकको काम कतयव्य र अधिकार 
 

४.१ विद्यालयको िैशक्षक तथा प्रिासनीक कायय शिक्षा ऐन तथा धनयमािली बमोशिम भए नभएको 
आिश्यक रुपमा लेखािोखा गने । 

४.२ शिक्षक तथा विद्याथीको वििरर् तथा संख्या िास्तविक तथयांक संग मेल खाएको छ छैन यवकन 
गने । 

४.३ गाउँपाधलका बाट विद्यालयमा प्रिान रकम तथा अनिुान धनयमानसुार खचय भएको छ छैन 
िाचँबझु गने , नभएको भए सो बमोशिम गनय लगाउने । 

४.४ स्िीकृत पाठ्यक्रम तथा पाठ्यपसु्तक विद्यालयले लाग ुगरे नगरेको काम धनररक्षर् गने । 

४.५ लेखा परीक्षकबाट प्राप्त प्रधतिेिनको आिारमा िेशखएको अधनयधमतता र िेरुि ुफर्छ्यौट गनय 
लगाउने । 

४.६ समय समयमा विद्यालयमा अधतररक्त वक्रयाकलाप भए नभएको धनररक्षर् गने । 

४.७ विद्यायमा शिक्षक तथा विद्याथीका गनुासो सनेु्न तथा समस्या समिानका लागी आिश्यक योिना 
तिुयमा गने 

४.८ प्रत्येक ३ मवहनामा सबै विद्यालयमा कम्तीमा एक पटक धनररक्षर् तथा सपुरीिेक्षर् गने र 
धनररक्षर् तथा सिुरीिेक्षर्का क्रममा िेशखएका कुराहरु विद्यालयको धनररक्षर् तथा अनगुमन 
पशुस्तकामा िनाउने । 

४.९ शिक्षा ऐन तथा धनयमािली बमोशिम विद्यालय धनयधमत रुपले सञ्चालन भए नभएको उपलब्ि 
सािन र स्रोतको अधिकतम सिपुयोग भए नभएको र समग्र िैशक्षक गरु्स्तर कायम भए 
नभएको सम्बन्िमा विद्यालयमा आिश्यक विचार विमिय गरी सो अनरुुप भएको निेशखएमा 
सिुार गनय लगाउने । 

४.१० शिक्षक तथा कमयचारीको हाशिरी अधभलेख िरुुस्त भए नभएको िाचँ तथा धनरीक्षर् गरी धबिा 
नधलई अनपुशस्थत हनु ेशिक्षक तथा कमयचारीको हकमा हाशिरी पशुस्तकामा गयल िनाई सो 
को िनाउ सवहत कारबावहको लाधग सम्बशन्ित विद्यालय व्यिस्थापन सधमधत र गाउँ शिक्षा 
सधमधतलाई धसफाररस गने । 

४.११ शिक्षक तथा कमयचारीको कायय क्षमताको मलु्याङ्कन गरी त्यसको अधभलेख राख्न े। 

४.१२ पररक्षा सधमधतले दिएको धनिेिन बमोशिम परीक्षा सञ्चालन गनय लगाउने । 

४.१३ विद्यालय व्यिस्थापन सधमधत तथा शिक्षक स्टाफको बैठक धनयधमत बसे नबसेको धनररक्षर् 
गरर नबसेको भए धनयधमत बस्न लगाउने । 

४.१४ असल अभ्यास गने विद्यालय, शिक्षक र विद्याथी लाई पसु्कृत गनय तथा लापरबावह र अनिुानवहन 
काम गनेलाई कारबावह गनयका लागी गाउँपाधलका शिक्षा सधमधतमा पेि गने। 



४.१५ शिक्षकको शिक्षर् धसकाईको अिलोकन तथा धनररक्षर् गने साथै विषय विज्ञ िा शिक्षा अधिकृत 
मध्येबाट नमनुा शिक्षर् प्रियिन गने । सधमधतका काम कतयव्य र अधिकार अध्यक्षबाट सिस्य 
सशचिलाई प्रिान गने ।  

 

पररच्छेि-५ 

काययक्षते्र 

 

१. विद्यालय सञ्चालन तथा व्यिस्थापन 

२. शिक्षक तथा विद्याथी उपशस्थधत 

३. शिक्षक तथा विद्याथी वििरर् 

४. अधतररक्त वक्रयाकलाप 

५. शिक्षक पेिागत सहयोग 

६. विद्यालयको भौधतक अिस्था 
७. शिक्षक तथा विद्याथीका समस्या 
८. विद्यालयको आधथयक पाियशियता 
९. िैशक्षक सामग्रीको धनमार्य र प्रयोग 

१०.विद्यालयको िैशक्षक तथा भौधतक योिना धनमार्य र प्रयोग 

 
 

पररच्छेि-६ 

विद्यालय अनगुमनमा खवटन ेअनगुमनकताय 
 

विद्यालयको िैशक्षक अिस्थाको अध्ययन गरी आिश्यकता अनसुार िैक्षशर्क तथा पेिागत तथा कानूनी 
सहायता उपलब्ि गराउन गाउँपाधलकाको अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रमखु प्रिासकीय अधिकृत, काययपाधलका 
सिस्य शिक्षा िाखाका अधिकृत तथा कमयचारी तथा आिश्यकता अनसुार गाउँपाधलकाका अन्य 
विषयगत िाखाका कमयचारी िा अन्य धनकायबाट गाउँपाधलकाको अनरुोिमा पाधलका धभत्रका 
विद्यालयहरुमा अनगुनममा िान िा खट्न सवकनेछ।यसरी अनगुमनमा िािाँ िा खट्िा कायययोिना 
सवहत िानपुनेछ।  

 

पररच्छेि-७ 

अनगुमन योिना बनाउनपुने 

 

विद्यालय अनगुमनमा िाँिा अनगुमनकतायले अनगुमन योिना बनाउनपुनेछ।बनाएको योिना कायायलय 
प्रमखुबाट स्िीकृत पधन गराउनपुनेछ। 

 

 

 

 



 

पररच्छेि-८ 

अनगुमनकतायको सवुििा सम्बन्िी 
 

विद्यालयको अनगुमन योिना स्िीकृत गरर अनगुमनमा िाने व्यशक्तले पाधलकाले उपलब्ि गराएको 
सवुििा प्राप्त गनय अनगुमन प्रधतिेिनका साथै सो अिधिमा अनगुमन गरेको स्थान तथा काययक्रममा 
संलग्न भएको तशस्बर समेत पेि गनुयपनेछ। विद्यालय अनगुमनमा गएको व्यशक्तलाई तपधसल बमोशिको 
सवुििा एक पटकमा बढीमा सात दिनका लाधग प्रधत व्यशक्त िैधनक भिा रु. १००० र यातायात 
िापत िैधनक रु. ५०० उपलब्ि गराउन सवकनेछ। 

 

पररच्छेि-९ 

पेि गनुयपने कागिातहरु 

 

विद्यालय अनगुमन पश्चात अनगुमनकतायले िेहायका कागािातहरु अधनिाययरुपले पेि गनुयपनेछ। 

• अनगुमन प्रधतिेिन। 

• अनगुमन गरेको विद्यालय,कायायलय ,काययक्रम िा स्थल झशल्कने तशस्बरहरु 

• भकु्तानी पाउँ भन्ने व्यहोराको पत्र 

 

 

पररच्छेि १० 

विवििाः 
 

६. प्रधतिेिनको व्यिस्थााः विद्यालय अनगुमन, धनररक्षर् तथा सत्यापन पश्चात अधनिायय सिस्य सशचिले 
तोवकएको ढाचाँमा प्रधतिेिन तयार गनुय पने छ ।सो प्रधतिेिन आिश्यक परेको खण्डमा गाउँ शिक्षा 
सधमधतको बैठकमा पेि गनय सवकने छ। 

७. खचय व्यिस्थापनाः विद्यालय अनगुमन, धनररक्षर् तथा सत्यापन काययमा लाग्ने खचय शििपरुी 
गाउँपाधलकाको शिक्षा, यिुा तथा खेलकुि िाखा तफय को विद्यालय अनगुमन तथा सत्यापन काययक्रम 
िीषयकबाट गनुयपने छ। 

८. अन्याः यस काययविधि बाहेकका प्राििानहरु गाउँपाधलकाको शिक्षा सम्बशन्ि काननु एंि 

काययपाधलकाको धनर्ायय बमोशिम हनुे छ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनसूुची १ 

शििपरुी गाउँपाधलका 
गाउँकाययपाधलकाको कायायलय 

िेराबगर,निुाकोट। 

 

विद्यालय अनगुमन फाराम 

 

अनगुमन गररएको विद्यालयको नाम : ................................................................... 
ठेगाना: ...................................... 
(क) विद्यालयको भौधतक पक्षसँग सम्बशन्ित  

      भिन तथा कक्षाकोठा 
क्र.सं. वििरर् 

१. भिनको संख्या  

२. भिनको प्रकार कच्ची: पदि: अन्य: 

३. कक्षा कोठाको संख्या  

  िौचालय 

क्र.सं. वििरर्  
१. िौचालयको संख्या   

२. िौचालयको प्रकार कच्ची: पदि: अन्य:  
३. शिक्षक र 

विद्याथीको लाधग 
छुट्टाछुटै्ट िौचालय 

भएको नभएको भएको भए,  

 

परुुष शिक्षकको लाधग 
िौचालय संख्या: 
 

मवहला शिक्षकको 
लाधग िौचालय संख्या: 

विद्याथीको 
लाधग  

परुुष िौचालय 
संख्या: 
 

मवहला 
िौचालय 
संख्या: 

 

खानपेानीको व्यिस्था 
क्र.सं. वििरर् 
१. व्यिस्थापन भएको: नभएको: अन्य:  
२. पानीको स्रोत िारा: कुिा: इनार: अन्य: 



 

फधनयचरको व्यिस्था 
क्र.सं. वििरर्  

१. डेक्सको संख्या: डेक्सको प्रकार: 
२. बेन्चको संख्या: बेन्चको प्रकार: 
३. टेिलको संख्या: टेिलको प्रकार: 
४. बोडयको संख्या: बोडयको प्रकार: 

 

िग्गा/खेल मैिान 

क्र.सं. वििरर् 
१. विद्यालयको िधमन  भएको: नभएको: अन्य: भएको भए, 

क्षेत्रफल: 

२. खेल मैिान  भएको: नभएको: अन्य:  
३. भएको भए क्षेत्रफल प्रकार/अिस्था   

 

(ख) शिक्षक तथा विद्याथी वििरर् 

शिक्षक वििरर् 

क्र.सं. शिक्षकको 
नाम थर 

स्थायी 
ठेगाना 

तह स्थायी/अस्थायी/ 

राहत 

ग्रडे 

संख्या 
धनयशुक्त 

धमधत 

बढुिा 
धमधत 

सम्पकय  
नं 

कैवफतय 

१.          

२.          

३.          

४.          

५.          

....          

 

स्थायी िम्मा: 
अस्थायी िम्मा: 
राहत िम्मा: 
अनिुान िम्मा:   गापा अनिुान:        प्रिेि अनिुान:            संघ अनिुान:     मावि/आवि 

 

 



विद्याथी वििरर् 

कक्षा छात्र छात्रा िम्मा 
बाल विकास    

१    

२    

३    

४    

५    

६    

७    

८    

९    

१०    

११    

१२    

िम्मा    

 

(ग) िैशक्षक पक्ष 

धसकाइ उपलशब्ि तयार पारेको  तयार नपारेको  

विद्यालय सिुार योिना तयार पारेको  तयार नपारेको  

िैधनक पाठ योिना तयार पारेको  तयार नपारेको  

साप्तावहक कायय योिना तयार पारेको  तयार नपारेको  

बावषयक योिना तयार पारेको  तयार नपारेको  

िावषयक कायय योिना तयार पारेको  तयार नपारेको  

पसु्तक कुना (Book Corner) को व्यिस्था तयार पारेको  तयार नपारेको  

लग बकु व्यिस्था तयार पारेको  तयार नपारेको  

पसु्तकालयको व्यिस्था भएको   नभएको  

भएको भए ,पसु्तकको संख्या     

विज्ञान प्रयोगिाला भएको  नभएको  

 

(घ) अन्य वििरर् 



प्र.अ.को नाम थर :  

सहायक प्र.अ.को नाम थर :  

शिक्षक स्टाफ बैठक संख्या 
माधसक/बावषयक 

 

वि.व्य.स.गठन धमधत:  

वि.व्य.स. बैठक संख्या माधसक/बावषयक:  

शिक्षक अधिभािक संघ गठन धमधत:  

शिक्षक अधिभािक संघ बैठक संख्या 
माधसक/बावषयक: 

 

इन्टरनेटको व्यिस्था:  

यस िषयको सामाशिक परीक्षर् भएको  नभएको  

नभएको भए,नहनुकुो कारर्  

यस िषयको लेखापरीक्षर् भएको  नभएको  

नभएको भए,नहनुकुो कारर्  

प्र.अ. र गाउँपाधलकाबीच भएको 
काययसम्पािन करार बमोशिम ४५ बिुाँ 
कायायन्ियनको अिस्था 

भएको  नभएको  

प्रगधतको अनमुाधनत प्रधतित:  

 

अनगुमनकतायको  

हस्तक्षार........................... 
नाम थराः.......................... 
पिाः................................. 
धमधताः............................... 

 

आज्ञाले 

वसन्त काकी 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 

 


